
पााँचखपन नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको काययिय 

वाना, संखवुासभा 

वडा कायायियको नागररक वडापत्र २०७७ 

क्र.स.ं 
सेवा सवुवधाको 

वववरण 
सेवा सवुवधा प्राप्त गनन आवश्यक पने प्रवक्रया तथा कागजातहरु 

सेवा प्रदान गने 

पदावधकारी/कर्नचारी 
लाग्ने दस्तुर लाग्ने सर्य 

१ 
नागररकता र प्रलतलिलप 

लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र आमा र बाबुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जन्मदताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) लववालहत मलहिाको हकमा पलत साथै आमा र बाबुको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

४) चाररलत्रक प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप (लवद्याथीको हकमा) 

५) लवबाहदताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप (लववालहताको हकमा) 

६) बसाई सरी आएको हकमा बसाई सराईको प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

७) दवुै कान देलखन पासपोर्य साईजको फोर्ो ३ प्रलत 

८) प्रलतलिलप नागररकताको हकमा परुानो नागररताको प्रलतलिलप/सक्कि नागररकता प्रमाण पत्र 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

लनिःशलु्क, 

पलहिो प्रलतलिलप 

लसफाररस रु ३००, 

दोस्रो वा सो भन्दा वढी रु 

५०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२ 
नाबािक पररचयपत्र 

लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र बाबु आमाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जन्मदताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) नाबािक खलु्ने थप कुनै प्रमाण कागजात भए सो समेत पेश गने 

४) नाबािक अलनवायय उपलथथत हुनपुने 

५) दवुै कान देलखने पासपोर्य साईजको फोर्ो २ प्रलत 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३ 
अंलगकृत नागररकता 

लसफाररस 

१) लनवेदन सलहत वैवालहक अंलगकृत नागररकताको िालग लववाह दतायको प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र 

सम्बलन्धत देशको आलधकाररक प्रमाणपत्र त्यागेको प्रमाण 

२) पासपोर्य साईजको फोर्ो ३ प्रलत 

३) सजयलमन मचुलु्का 

४) श्रीमानको नागररकता प्रमाणपत्र सक्कि/प्रलतलिलप 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

अंलगकृत रु.५००० 

वैवालहक अंलगकृत 

रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

४ 

दवुै नाम गरेको व्यलि 

एकै हो भन्ने लसफाररस / 

फरक जन्म लमलत 

संशोधन लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) नाम फरक परेको पलुि गने कागजातहरु 

३) सम्बलन्धत व्यलि वा हकवािा उपलथथत भई सनाखत गनुयपने 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

५ अपाङ् गता लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) कुन प्रकारको शारीररक अपाङ् गता हो सो सम्बन्धी मेलडकि सवुरीरे्न्डेन्र्को लसफाररस 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

६ छात्राबलृि लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) शैलक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको लसफाररस 

३) अध्ययन गरेको शैलक्षक संथथाको कागज 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 



कमयचारी 

७ 
लवपन्न लवद्याथी छात्रवलृि 

लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) शैलक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) अध्ययन गदै गरेको शैलक्षक संथथाको कागज 

४) आलथयक अवथथा खलु्ने प्रमाण 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

८ जन्म दताय 

१) अनसुचुी फारम 

२) बािकको बाबु र आमाको नागररकता प्रलतलिलप 

३) अथपतािमा जन्म भएको हकमा सम्बलधत असपताििे जन्म प्रमालणत गरेको पररचयपत्रको 

प्रलतलिलप वा खोप िगाएको काडय 

४) सचूकको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप (सचूक एकाघरपररवारको उमेर पगेुको व्यलि हुनुपने 

वा सो नभमा लनजको हकवािा ) 

५) बाबु आमाको लववाहदताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

वडा सलचव 

दताय शलु्क रु. १०० 

लवदेशका िालग  

रु. ५०० 

प्रलतलिलप रु. ३०० 

लवदेशका िालग  

रु. ७०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

९ मतृ्य ुदताय 

१) अनसुचुी फारम 

२) मतृकको नागररकता र सचूना लदन आउनेको नागररकता (सचूक एकाघरपररवारको उमेर पगेुको 

व्यलि हुनपुने वा सो नभमा लनजको हकवािा )  

३) मतृक संग सम्बन्ध जोलडने प्रमाणपत्र 

४) मतृकको नागररकता नभएको हकमा थथानीय सजयलमन पत्र 

५) मतृक सामालजक सरुक्षा भिा प्राप्त गरर आएको िाभग्राही भएमा िगत कट्टा गरेको प्रमाण 

वडा सलचव 

दताय शलु्क रु. १०० 

लवदेशका िालग  

रु. ७०० 

 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

१० 
बसाई सराई जाने/आउने 

दताय 

१) सचूना फारम र नागररकताको प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

२) बसाइ सरी जानेको हकमा पररवारको आलधकाररक लववरण सलहत सम्बलन्धत वडा कायायियको 

बसाईसराईको कागजात 

३) बसाई सरी आउनेको हकमा बसाई सराई गरी ल्याएको प्रमाणपत्र 

४) बसाई सरी जाने / आउने सबै नागररकता र जन्मदताय/लववाहदतायको प्रलतलिलप 

वडा सलचव 
दताय शलु्क रु. ५०० 

प्रलतलिलप रु. ५०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

११ सम्बन्ध लवच्छेद दताय 

१) लनवेदन पत्र 

२) अदाितबार् सम्बन्ध लवच्छेद भएको फैसिाको प्रलतलिलप 

३) पलत र पत्नीको नागररकताको प्रलतलिलप १/१ प्रलत 

४) पलतको थथायी ठेगाना सम्बलन्धत वडाको हुनपुने 

वडा सलचव रु.२००० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

१२ लववाह दताय 

१) सचूना फारम 

२) दिुाहा/दिुहीको जन्मदताय / नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) सचूक दिुाहा दिुही दवुै हुनपुने 

४) दिुाहा/दिुहीको २/२ प्रलत फोर्ो 
वडा सलचव 

दताय शलु्क रु. २०० 

लवदेशका िालग  

रु. ५०० 

प्रलतलिलप रु. ३०० 

लवदेशका िालग  

रु. ७०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

१३ 
अथथाइ बसोबास 

प्रमालणत 

१) लनवेदन, नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र बसोबास गने र्ोि, मागय वा बार्ोको नाम 

२) वहािमा बसेको भए घरधनीको सनाखत मचुलु्का र लनजको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) कमयचारीको हकमा हाि काययरत रहकेो कायायियको पत्र 

४) घर बहाि कर लतरेको रलसद 

५) घरबहािको सम्झौता पत्र 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 



१४ 
थथायी बसोबास 

प्रमालणत 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) बसाईसराईको हकमा बसाईसराई दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप वा थथायी बसोवास खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

१५ 

आलथयक अवथथा 

कमजोर वा लवपन्नता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

लनिःशलु्क 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

१७ जग्गा नामसारी लसफाररस 

१) घर जग्गा नामसारी सम्बन्धी लवथततृ लववरण खिेुको लनवेन 

२) लनवेदकको गररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) मतृक र लनवेदक वीचको नाता प्रमालणत प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रलतलिलप 

५) सजयलमन मचुलु्का गरी बुझ्नपुने भए सजयलमनमा साक्षी बथनेको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

६) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर तरेको रलसद 

७) काननुी जलर्िता भएको देलखएमा कानुनी राय लिइनेछ 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.५०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

१८ 

अचि सम्पिी 

मलू्याङ्कन लसफाररस / 

प्रमालणत 

१) सम्बलन्धत व्यलिको लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रलतलिलप 

४) जग्गाको आसपासको चिन चल्तीको मूल्य प्रके्षपण 

५) हािसािै आसपासको खररद लवलि भएको भए सो प्रमाण वा सजयलमन मचुलु्का 

६) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

लवद्याथीको हकमा 

प्रलतिाख रु.१०० 

अन्यको हकमा रु.२००  

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

१९ 
आयश्रोत/ बालषयक आय 

लसफाररस / प्रमालणत 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) आयश्रोत खलु्ने प्रमाण 

३) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

लवद्याथीको हकमा 

प्रलतिाख रु.१०० 

अन्यको हकमा रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२० घर कायम लसफाररस 

१) ररत पगेुको लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) सम्बलन्धत जग्गाको िािपजुाय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) चाि ुआ व सम्मकोमािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

पक्की रु.१५०० 

एक हजार बगयलफर्भन्दा 

मालथको हकमा 

प्रलतवगयलफर् रु.२ 

प्रारम्भदेलख, 

कच्ची घर रु.२००, 

लर्नको छाना भएको 

कच्ची घर रु.५०० 

 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२१ घर जग्गा प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) घरको नक्सा, नक्सापास प्रमाणपत्र 

३) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

४) आवश्यकता अनसुार सजयलमन मचुलु्का 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.५०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 



२२ 
नेपाि सरकारको नममा 

बार्ो कायम लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) जग्गनधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) नापी नक्सा 

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

५) जग्गाधनीको थवीकृलतको सनाखत गनुयपने 

६) जग्गाधनीिे सनाखत गरेको कागजात 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.१००० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२३ घरबार्ो प्रमालणत 

१) लनवेदन (बार्ोको नाम, र्ोि समेत खिुाउने) सलहत नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जग्गाधनी प्रामाणपजुायको प्रलतलिलप 

३) जग्गा रहकेो के्षत्रको प्रमालणत सक्कि नापी नक्सा 

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.१००० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२४ चार लकल्िा प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जग्गाधनी प्रमाण पजुायको प्रलतलिलप 

३) जग्गा रहकेो के्षत्रको प्रलतलिलप नापी नक्सा 

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

१० रोपनी सम्म रु.५०० 

सो भन्दा मालथ 

प्रलतरोपनी रु.५० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२५ 

जग्गा रेखाङ्कनको 

कायय/सो काययमा रोहबर 

(जग्गा छुर््याउने) 

१) लनवेदन पत्र 

२) सम्बलन्धत कायायियको पत्र 

३) प्रालवलधक प्रलतवेदन 

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२००० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२६ 
जग्गा धनीपजूाय हराएको 

लसफाररस 

१) लनवेदन  र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

३) लनवेदकको थथायी वतन जग्गा रहकेो वडाको नभएमा थथानीय सजयलमन मचुलु्का 

४) लनवेदकको २ थान पासपोर्य साइजको फोर्ो 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 

सजयलमन गनुयपरेमा 

रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२७ 
पजूायमा घर कायम गने 

लसफाररस 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) भवन नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) लनमायण सम्पन्न प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

५) जग्गाधनी प्रमाण पजूायको प्रलतलिलप 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 

सजयलमन गनुयपरेमा 

रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२८ 

मोही नामसारी/मोही 

बााँडफााँड/मोही िगत 

कट्टा लसफाररस 

१) मोही सम्बन्धी पणूय लववरण सलहतको नवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) जग्गा धनी प्रमाण पजूायको प्रलतलिलप 

४) जग्गाको प्रमालणत नापी नक्सा 

६) चाि ुआ व सम्मको मािपोत कर लतरेको रलसद 

७) जग्गाको श्रेथता र लफल्डवकुको प्रमालणत प्रलतलिलप 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

नामसारी तथा बााँडफााँड 

रु.१००० 

िगत कट्टा रु.१५०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

२९ 
लजलवत संगको नाता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) सजयलमन गरी बुझ्नपुने भएमा साक्षी बथने ७ जनाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) नाता प्रमालणत गने व्यलिहरुको २ प्रलत पासपोर्य साइजको फोर्ो 

५) आवश्यकता अनसुार थथानीय प्रहरी सजयमा 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

नेपािीमा रु.५०० 

अंग्रेजीमा रु.१००० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 



३० 
मतृक संगको नाता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन र नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) हकदारहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) मतृ्यदुताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

५) हकवािा नाबािक भए जन्मदताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

६) बसाइ सरी आएको हकमा बसाईसराई प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

७) हकदारहरुको पासपोर्य साइजको फोर्ो २ प्रलत 

८) आवश्यकता अनसुार थथानीय प्रहरी सजयलमन मचुलु्का 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.५०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३१ लजलवत रहकेो लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) थवयम ्व्यलि उपलथथत हुनपुने 

३) २ प्रलत पासपोर्य साइजको फोर्ो 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३२ लवद्यतु जडान लसफाररस 

१)  लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप वा हकभोगको श्रोत खलु्ने कागजात 

३) चाि ुआ व सम्म मािपोत कर लतरेको रलसद वा भलुमलहनको हकमा थथानीय सजयलमन 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

कच्ची घर रु.१०० 

पक्की घर रु.३०० 

लि-फेज िाइन जडान 

रु.१००० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३३ धारा जडान लसफारररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप वा हक भोगको श्रोत खलु्ने कागजात 

३) चाि ुआ व सम्म मािपोत कर लतरेको रलसद वा भलुमलहनको हकमा थथानीय सजयलमन 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.१०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३४ 
संरक्षक लसफाररस 

(व्षलिगत) 

१) लनवेदन पत्र 

२) संरक्षक लदने र लिने व्षलिको नागररकता र जन्मदताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) आवश्यकता अनसुार थथािगत सजयलमन मचुलु्का 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३५ 
संरक्षक लसफाररस 

(संथथागत) 

१) नवेदन पत्र 

२) संथथाको नलवकरण सलहतको प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप एवम ्लवधानको प्रलतलिलप वा लनयमाविीको 

प्रलतलिलप 

३) बहािमा भए सम्झौता पत्र प्रलतलिलप  र बहािकर लतरेको रलसद 

४) आवश्यकता अनसुार सजयलमन मचुलु्का 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३६ 
लनशलु्क थवाथ्य उपचार 

लसफाररस 
१) लनवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

लनिःशलु्क 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३७ 
व्यलिगत/ चाररलत्रक/ 

जातजाती लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) लवषयसंग सम्बलन्धत अन्य प्रमाण काजातहरु 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 

थथायी बसोबास नभएको 

हकमा रु.७०० 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३७ जन्म लमलत प्रमालणत १) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप वडाध्यक्ष/का.वा. रु.२०० सोही लदन, 



२) नाबािकको हकमा जन्मदताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) बसाई सरी आएको भए सो को प्रमाणपत्र 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

३८ लववाह प्रमालणत 

१) लनवेदन र दिुाहा दिुहीको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) बसाई सरी आएको हकमा बसाइसराई दताय प्रमाणपत्र 

३) दिुाहा दिुही दवुै उपलथथत भइ सनाखत गनुयपने 

४) लव सं २०३४ पलछको हकमा लववाहदताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

४७ 
कागज/मन्जरुीनामा 

प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) प्रमालणत गनुयपने लवषयसंग सम्बलन्धत प्रमाण कागजको प्रलतलिलप 

३) मन्जरुीनामा लिने लदने दबैु व्यलि 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

४८ 
हकवािा वा हकदार 

प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) नाता प्रमालणत प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) हकदार प्रमालणतका िालग थथिगत सजयलमन 

४) हकदार प्रमालणत गने थप प्रमाण कागज 

५) आवश्यकता अनसुार सजयलमन मचुलु्का 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

४९ अलववालहत प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) संरक्षक वा अलभभावकिे कायायियको रोहवरमा गरेको सनाखत पत्र 

३) लवदेशमा रहकेो हकमा लवदेशलथथत नेपािी लनयोगबार् आएको लसफाररस 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

रु.२०० 
सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

५० मािपोत कर 

१) जग्गा धनी प्रमाण पजूाय 

२) जग्गा खररद गरेको भए मािपोतबार् रलजष्ट्रेसन पाररत लिखतको प्रलतलिलप 

३) गत आ व को मािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

पााँचखपन 

नगरपालिकाको आलथयक 

ऐन बमोलजम 

सोही लदन, 

सजयलमनको हकमा बढीमा ७ लदनलभत्र 

५१ 
उपभोिा सलमलत 

लसफाररस 

१) लसफाररस माग लनवेदन 

२) सलमलतको लनणययको प्रलतलिलप 

वडाध्यक्ष/का.वा. 

वडाध्यक्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कमयचारी 

१ िाख सम्मको योजना 

रु.१०० 

१ देलख ५ िाख सम्मको 

योजना रु.२०० 

५ देलख १० िाख 

सम्मको योजना रु.५०० 

१० देलख ३० िाख 

सम्मको योजना 

रु.१००० 

३० िाख देलख मालथका 

योजना रु.२००० 

कागजात लमिे सोही लदन 

नोर्िः यस नागररक बडापत्रमा उल्िेख हुन छुर् भएका सेवा तथा लशषयकहरु नगरपालिकाको आलथयक ऐन २०७७ अनसुार हुनेछ । 


